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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 3/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kielcach

z dnia 5 marca 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1

1. Komisja konkursowa (dalej zwana ,,Komisja”) powolywana jest w celu opiniowania ztozonych
ofert i rekomendowania Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach propozycji
ich wyboru, majac na uwadze zapewnienie wysokiej jakosci wykonania zadan publicznych.

2. Komisja dziala w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie (Dz. U. 2019, poz. 688 z p6zn. zm.),

2) postanowienia ,Programu  Wspdlpracy Powiatu Kieleckiego z  Organizacjami
Pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego
w 2020 roku” przyjetego moca uchwaty Nr XII /88/ 2019 Rady Powiatu w Kielcach z dnia
z dnia 30 pazdziernika 2019r,

3) ogloszenie o otwartym konkursie ofert z dna 12.02.2020r. na realizacje zadan publicznych
adresowanych do uczestnikéw projektu pn.: "Centrum Ustug - Wspdlpraca na rzecz
spotecznosci lokalnej" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS, O$ 9 - Wiaczenie spoteczne
i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 Utlatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug
spotecznych i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych.

4) niniejszy regulamin (dalej zwany ,,Regulaminem™).

3. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ do prac Komisji, z glosem doradczym, osobe badz osoby
posiadajace specjalistyczng wiedzg¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych
dotyczy konkurs.

4. Do cztonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwea 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 2096 z pdzn.
zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

5. Kazdy cztonek Komisji, przed przystapieniem do oceny zlozonych ofert, po zapoznaniu si¢
z wykazem zlozonych ofert, zobowiazany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia, ktorego tresé
stanowi zatacznik numer 1 do Regulaminu.
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6. W przypadku stwierdzenia, ze zachodzi przestanka wykluczenia cztonka Komisji oraz
w przypadku, gdy cztonek Komisji nie zlozy oswiadczenia o ktérym mowa w ust. 5, Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach dokonuje wykluczenia i powoluje nowego
cztonka Komisji.

7. Udzial w pracach Komisji jest dobrowolny i catkowicie nieodptatny. Za udziat w posiedzeniach
Komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

§2
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.

2. Posiedzenia Komisji uwaza si¢ za wazne, jezeli uczestniczy w nich Przewodniczacy Komisji oraz
co najmniej potowa sktadu Komisji.

3. Komisja Konkursowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku
zgodnosci, wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gtosow, decyduje glos Przewodniczacego
Komisji.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;
2) ustalenie termindw posiedzen Komisji;
3) prowadzenie posiedzen Komisji;
4) okreslenie zadan czlonkow Komisji;
5) zapewnienie podczas prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci;

6) przyjmowanie od wszystkich czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczeni o bezstronnosci
i poufnosci, o$wiadczenie powyzsze sktada rowniez sam Przewodniczgcy Komisji;

7) informowanie Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach o okolicznosci
powodujacej wykluczenie osoby wchodzacej w skiad Komisji;

8) nadzorowanie prawidlowosci sporzadzenia protokotu oraz przekazanie go Dyrektorowi
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach;

9) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z konieczno$ci prawidlowego przeprowadzenia
konkursu.

§3

1. Komisja opiniuje oferty w terminie nie dtuzszym niz 21 dni liczac od uptywu terminu wskazanego
w otwartym konkursie ofert na ich ztozenie.
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2. Komisja przystepujac do rozpatrywania ofert dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
1) wybiera sposrdd siebie sekretarza Komisji, ktory ma za zadanie:
a) zawiadamianie cztonkow Komisji o wyznaczonych terminach posiedzen Komisji,

b) przedktadanie cztonkom Komisji wszystkich dokumentoéw wskazanych przez
Przewodniczacego Komisji,

c) sporzadzenie protokotu postepowania konkursowego,
d) zapewnienie obstugi administracyjno — biurowej pracy Komisji,
2) stwierdza liczbe ztozonych ofert i zapoznaje si¢ z podmiotami, ktére ztozyly oferty,
3) wypelnia o§wiadczenia dopuszczajace lub wylaczajace z postepowania,
4) ustala, ktore z ofert wptynely w terminie i odrzucajg oferty, ktdre wplynety po terminie,
5) otwiera koperty z ofertami,

6) dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie karty oceny formalnej, ktorej
wzor okresla ogloszenie o konkursie,

7) po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert, sporzadza liste ofert spetniajacych wymogi
formalne oraz liste ofert niespetniajacych wymogow formalnych,

8) po zaopiniowaniu ofert spetniajacych wymogi formalne, dokonuje ich oceny pod wzgledem
merytorycznym,

9) dokonuje oceny merytorycznej na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej wzor okresla
ogloszenie o konkursie,

3. Komisja z przeprowadzonej analizy i oceny ztozonych ofert sporzadzajg protokot, ktéry podpisuja
wszyscy cztonkowie Komisji. Wzdr protokotu okresla zatacznik numer 2 do Regulaminu.

4. W przypadku, gdy w konkursie zlozona zostanie tylko jedna oferta, w razie spelnienia przez nia
wymogow formalnych i merytorycznych, Komisja moze ja zarekomendowac, jako najkorzystniejsza.

§4

1. Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kielcach protokot z dokonanej oceny ofert wraz z propozycja wyboru najkorzystniejszej

oferty.

2. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem przedtozenia Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kielcach przez Przewodniczacego Komisji protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, a takze
w razie uniewaznienia konkursu.
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§5

Dokumentacja konkursowa podlega archiwizacji w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kielcach wedlug obowiazujacych przepisow.
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Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE
CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, Ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat
w konkursie ogtoszonym Zarzadzeniem Nr 2/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kielcach z dnia 12.02.2020 roku w sprawie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacj¢ zadan publicznych adresowanych do uczestnikéw projektu pn.: "Centrum Ustug -
Wspolpraca na rzecz spotecznosci lokalnej" realizowanym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS, O$§ 9 - Wiaczenie
spoteczne i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 Utlatwienie dostepu do wysokiej jakosci ushug
spotecznych i zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spofecznych, ktory
moze budzi¢ uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie
podlegam wylaczeniu na podstawie: art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 688 z p6zm. zm.) w zwigzku
z art. 24 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 2096 z p6zn. zm.).

Oswiadczam zatem, ze wiem, iz pracownik organu administracji publicznej podlega wytgczeniu od
udziatu w postepowaniu w sprawie:

1) w ktorej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy
moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowiazki;

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej byt Swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron,
albo w ktdrej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3;

5) w ktorej brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6) z powodu ktorej wszczgto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne
lub karne;

7)  w ktdrej jedna ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowej)
W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych przyczyn, podlegam wylgczeniu z prac Komisji

Konkursowej.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowe

Zobowigzuj¢ si¢ utrzyma¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty,
ktdre zostaly i zostang mi ujawnione w toku prac Komisji Konkursowe;j.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowe
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Protokol Komisji Konkursowej
z oceny ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
adresowanych do uczestnikéw projektu pn.: "Centrum Ustug - Wspotpraca na rzecz spotecznosci
lokalnej" realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS, Os 9 - Wlaczenie spoteczne i walka z ubdstwem,
Dziatanie 9.2 Utatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych
i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych.

1. Posiedzenie Komisji Konkursowej odbyto si¢ wdniu: .................oocooiiinine.

2. W posiedzeniu w dniu ..... uczestniczyli nastgpujacy cztonkowie Komisji Konkursowe;j:
L i etttz s sz o - Przewodniczacy;
Doaior v e He - Cztonek;
Bt 11s wromseiesiarsio s misesagiicmsire o - Cztonek;
A i e e T - Czlonek;
T o - Cztonek;

Celem posiedzenia bylo dokonanie oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert ogtoszonym
Zarzadzeniem NR 2/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
z dnia 12.02.2020 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych adresowanych do uczestnikow projektu pn.: "Centrum Ustug - Wspdtpraca na rzecz
spotecznosci lokalnej" realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS, O$ 9 - Wlaczenie spoteczne i walka z ubdstwem,
Dziatanie 9.2 Utatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych, Poddziatanie
9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spolecznych na podstawie kart oceny formalnej
i merytorycznej okreslonych w ogloszeniu o konkursie.

W przypadku, gdy Komisja Konkursowa odbyta dwa lub wigcej posiedzen, kazde z nich winno zosta¢
przedstawione odrebnie w sposob okreslony w pkt 2 protokotu.

3. Tytuk zadahia PubliCZNEEO suiss« s vammuins s samvmnpnws svammmiia s s vasloms 35 saanbinpss s coaraisi s es
( nalezy kazde zadanie opisa¢ odrgbnie)

1) Nazwa i adres organizacji biorgcych udziat w otwartym konkursie ofert:

Termin ztozenia oferty: .............coeviiiinene.
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3) Liczba zgloszonych ofert: ..o

4) Liczba ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogtoszeniu o konkursie

5) Liczba ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu o konkursie
lub zgloszonych po terminie ...........c.oouiiiiiii e
6) Kryteria zastosowane przez Komisj¢ przy ocenie i rekomendowaniu ofert zlozonych

T )11 0 ) (S

7) PROPOZYCJA KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisja Konkursowa po przeanalizowaniu wszystkich zgtoszonych ofert proponuje:

b) Wysokos¢ dofinanSowania: .............ooiiuiuiiitiitiiiiii e

¢) Uzasadnienie wyboru oferty:

4. Przed rozpoczgciem pracy wszyscy czlonkowie Komisji Konkursowej ztozyli o$wiadczenie,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;.
Oswiadczenia stanowia zatacznik do niniejszego protokotu.

5. Przebieg posiedzenia Komisji Konkursowej w dniu .................oooooiiiiininit.

Podpisy Cztonkéw Komisji Konkursowe;j:

Propozycje Komisji Konkursowej
Zatwierdzam
Zalgczniki do protokotu:

1) Karta oceny formalnej oferty.
2) Karta oceny merytorycznej oferty.



