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Zalgceznik do Zarzqdzenia Nr 3/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kielcach

z dnia 3 stycznia 2018 r.

Regulamin prac Komisji Konkursowej

powotanej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji
zadania  publicznego w  zakresie dzialalnoSci na rzecz o0s6b  niepelnosprawnych,
pn. |, Zajecia usprawniajqco-rehabilitacyjne dla 0sob  niepelnosprawnych  uczestniczgcych
w projekcie ,,Centrum Asystentury Spolecznej — Krok w strong samodzielnosci” realizowanym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020
dla EFS, O$ 9 — Wlaczenie spoleczne i walka z ubostwem, Dzialanie 9.2 Ufatwienie dostepu
do wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci
ustug spotecznych™.

§1

Komisja Konkursowa zwana dalej Komisja jest organem opiniodawczym powotanym w celu oceny
ofert zgloszonych przez podmioty biorace udzial w konkursie.

§2

Komisja Konkursowa dziata w oparciu o ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2016, poz. 1817 z p6zn. zmianami).

§3

Komisje konkursowa do zaopiniowania ofert na realizacje zadania publicznego, ktorego konkurs
dotyczy powoluje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach.

§4

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng
wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs ofert dotyczy.

§5
1. Komisja rozpatruje oferty w terminie 14 dni od dnia otwarcia ofert oraz podejmuje opinie
w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia gloséw. Komisja opiniuje oferty w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni liczac od uplywu terminu wskazanego w otwartym konkursie ofert na ich
zlozenie.

2. Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy oraz co najmniej potowa
sktadu Komisji.
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3. Wszyscy cztonkowie Komisji przed przystapieniem do oceny ztozonych ofert skladaja pisemne
o$wiadczenie o bezstronnosci. Wzdér oswiadczenia stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. W przypadku nie zlozenia oswiadczenia o ktéorym mowa w ust. 3 czlonek Komisji podlega
wykluczeniu z jej prac.

5. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach w sytuacji o ktorej mowa
w ust. 4 dokonuje wylaczenia i powotuje nowego Czlonka Komisji.

6. Komisja przy opiniowaniu oferty kieruje si¢ zasadami pomocniczosci, efektywnosei, uczciwej
konkurencji i jawnosci;

§6
Organizacja pracy Komisji.
1. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosei:

1) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;

2) zwolywanie lub wyznaczenie osoby do zwolywania posiedzen Komisji;
3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) ustalenie termindw posiedzen Komisji;

5) okreslenie zadan cztonkéw Komisji;

6) zapewnienie podczas prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci;

7) przyjmowanie od wszystkich czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen o nie pozostawaniu
z zadnym oferentem w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa oraz innym, ktére mogloby
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci oraz deklaracji bezstronnos$ci i poufnosci;
oSwiadczenie powyzsze 1 deklaracje bezstronnosci i poufnosci sklada réwniez sam
Przewodniczacy Komisji;

8) informowanie Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
o okolicznosci powodujacej wykluczenie osoby wchodzacej w skiad Komisji;

9) nadzorowanie prawidlowosci sporzadzenia protokotu oraz przekazania oceny z wyboru ofert
Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach;

10) wszelkie inne czynno$ci wynikajace z koniecznosci prawidlowego przeprowadzenia konkursu.
3. Komisja dziala na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentdw.

4. Udziat w pracach komisji jest bezptatny.

5. Komisja nie rozpatruje ofert ztozonych po terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym, ofert
nie zawierajacych kompletow dokumentdw oraz ofert nie spetniajacych wymogdéw formalnych.
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6. Komisja przystepujac do rozpatrywania ofert dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:
1) stwierdza liczbe ztozonych ofert i zapoznaje si¢ z podmiotami, ktdre ztozyly oferty,
2) wypehia oswiadczenia dopuszczajace lub wylaczajace z postgpowania,

3) wybiera sekretarza Komisji sposrdd jej cztonkow, ktory ma za zadanie:

a) zawiadamiania cztonkoéw Komisji 0 wyznaczonym terminie posiedzen;

b) przedktadania cztonkom Komisji wszystkich dokumentéw wskazanych przez
Przewodniczacego Komisji;

c) sporzadzenia protokolu postepowania konkursowego;

d) zapewnienie obstugi administracyjno — technicznej pracy Komisji.
4) ustala, ktére z ofert wplynely w terminie i odrzuca oferty, ktore wplynely po terminie,
5) otwiera koperty z ofertami,
6) sprawdza kompletno$¢ ofert i wymaganych zatacznikow pod wzgledem formalnym,
7) ustala, ktore z ofert spelniaja warunki formalne okreslone w ogloszeniu o konkursie.
8) sporzadza ,karte oceny formalnej” - stanowigcej zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.

9) rozpatruje merytorycznie oferty spelniajgce warunki okreslone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie,

10) sporzadza ,karte oceny merytorycznej” - stanowigcej zalacznik Nr 3 do Regulaminu w ktore;j:
a) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania przez przedmiot, przy uwzglednieniu podanych
informacji,

b) ocenia przedstawiona kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

¢) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
organizacja bedzie realizowa¢ zadanie publiczne,

d) ocenia planowany przez podmiot udzial Srodkéw finansowych wilasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych Zrdédet na realizacje zadania,

e) ocenia planowany przez podmiot wkiad rzeczowy, osobowy, w tym s$wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng czlonkow organizacii,

f) analizuje i ocenia realizacje zleconych zadan publicznych przez podmiot w latach
poprzednich, w tym rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow.

11) W trakcie prac, komisja moze zadaé od oferentow wyjasnien, ktore nie wplyna na tres¢ ztozonej
oferty.
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12) Komisja ma prawo poprawi¢ oczywiste bledy pisarskie i oczywiste bledy rachunkowe, jezeli
wyrazi na to zgode oferent. Brak zgody oferenta na dokonanie poprawy oczywistych bledow
i omylek wyrazonej na piSmie w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

13) Komisja sporzadza protokot z dokonanej oceny ofert, ktory podpisuja wszyscy czlonkowie.
Wzor protokotu okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§7

. Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przekazuje propozycje najkorzystniejszej oferty
do zatwierdzenia Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach.

. Dokumentacja konkursowa podlega archiwizacji w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kielcach wedlug obowiazujacych przepisow.

. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach bez zbednej zwloki, dokonuje
wyboru oferty biorgc pod uwage punktacje przyznang przez Komisje, podejmujac stosowne
zarzadzenie i podaje do publicznej wiadomosci informacje o wynikach konkursu i przyznanych
srodkach publicznych.

. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Kielcach, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Kielcach,
Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach, na stronie
internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach oraz w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Kielcach na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kielcach.

. Podmioty sktadajace oferte o wyniku otwartego konkursu ofert zostang powiadomione odrebnym
pismem.

. Decyzja Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach jest ostateczna.

§8

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach, bez zbednej zwloki podpisuje
umowe na realizacje zadania publicznego objetego postepowaniem konkursowym.

Umowa okresla szczegétowe zasady przyznawania dotacji i jej rozliczania oraz zwrotu dotacji,
w przypadku jej wydatkowania niezgodnie z przeznaczeniem.
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Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu prac Komisji Konkursowej
powolanej do opiniowania ofert ztozonych

w ohwartym konkursie ofert na powierzenie
realizacji zadania publicznego w zakresie
d=iatalnosci na rzecz 0sob niepetnosprawnych

OSWIADCZENIE
CZE.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioracymi udzial
w konkursie ogloszonym Zarzadzeniem Nr ......... /2018 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kielcach z dnia ...................... 2018 roku w sprawie w sprawie ogloszenia otwartego
konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie dzialalnosci na rzecz osob
niepetnosprawnych pn. ,, Zajecia usprawniajgco-rehabilitacyjne dla o0sob niepelnosprawnych
uczestniczqgcych w projekcie ,,Centrum Asystentury Spolecznej — Krok w strone samodzielnosci™
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020 dla EFS, Os$ 9 — Wlgczenie spoleczne i walka z ubdstwem, Dzialanie 9.2 Ulatwienie
dostgpu do wysokiej jakosci ustug spolecznych i zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej
Jjakosci ustug spolecznych”, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania ofert i nie podlegam wylaczeniu na podstawie: art. 15 ust. 2f ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2016.1817)
w zwigzku z art. 24 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U.2017.1257)

Pracownik organu administracji publicznej podlega wylaczeniu od udzialu w postegpowaniu
W sprawie:

1) w ktorej jest strona albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy
moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowiazki;

2) swego malzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3) osoby zwiazanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej byl $wiadkiem lub bieglym albo byl lub jest przedstawicielem jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 i 3;

5) w ktorej brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postgpowanie dyscyplinarne
lub karne;

7) w ktorej jedna ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowej)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych przyczyn, podlegam wylaczeniu z prac Komisji
Konkursowej.

Zobowigzuje si¢ utrzymaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty,
ktére zostaly mi ujawnione.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowe
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Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu prac Komisji Konkursowej
powotanej do opiniowania ofert =tozonych

w ohvartym konkursie ofert na powierzenie
realizacyi zadania publicznego w zakresie
d=iatalnosci na rzecz 0s6b niepetnospraywnych

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu rehabilitacji osob niepelnosprawnych pn. ,, Zajecia
usprawniajgco-rehabilitacyjne dla 0sob niepelnosprawnych uczestniczgcych w projekcie ,, Centrum
Asystentury Spolecznej — Krok w strong samodzielnosci” realizowanym w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego Wojewddztwa —Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 dla  EFS,
Os 9 — Wlgczenie spoleczne i walka z ubostwem, Dzialanie 9.2 Ulatwienie dostgpu do wysokiej jakosci
ustug spolecznych i zdrowotnych, Poddzialanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spolecznych”

NUMER OFERTY

NAZWA ZADANIA
PUBLICZNEGO

NAZWA OFERENTA

Sktad Komisji konkursowej dokonujacej oceny:

Bogdan Gierada - Przewodniczacy;

Danuta Lewandowska - Z-ca Przewodniczacego
Dorota Golebiowska - Cztonek;

Anna Kurtek - Czlonek;

Monika Dulinska - Czlonek;

Nina Redzia - Cztonek;

A e

Lp. Opis kryterium oceny , Ocena Tak/Nie/
' Nie dotyczy

Oferent zlozyt tylko jedna oferte

Oferta zostala ztozona przez uprawniony podmiot

Oferta zostala ztozona w terminie

sl =

Oferta zawiera kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego

]

Oferta zostala sporzadzona na obowiazujgcym formularzu

Wszystkie pola oferty sg czytelnie wypelione

7. Oferta zostala opatrzona pieczecia oraz podpisem 0sdb uprawnionych
do reprezentowania podmiotu ‘

8, Petnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji w przypadku |
gdy umowe o dotacje beda podpisywaé osoby inne niz
uprawnione do reprezentacji wg statutu
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9. Oferta posiada wszystkie wymagane zalaczniki, opatrzone data,
pieczecia oraz podpisem osob uprawnionych do reprezentowania T
(kserokopie dokumentow zostaty prawidlowo potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem)

10. Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wymaganym
w ogloszeniu

11 Umowa partnerska, jesli sktadana oferta jest wspdlna.

12. Oferent przewiduje finansowy i (lub) osobowy wktad wilasny

13. Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢ w zakresie
przedmiotowym konkursu ofert

14. Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢ w celach
statutowych oferenta

Po analizie kryteriow formalnych, Wniosek ...c.ceveeeceeenconconconsone do oceny merytorycznej.
(zakwalifikowano / nie zakwalifikowano)
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Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu prac Komisji Konkursowej

powolanej do opiniowania ofert zlozonych

w onhvartym konkursie ofert na powierzenie

realizacji zadania publicznego w zakresie
~iatalnosci na rzecz 0séb niepetnosprawnych

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje zadania publicznego z zakresu rehabilitacji osdb niepelnosprawnych pn. ,, Zajecia
usprawniajgco-rehabilitacyjne dla oséb niepelnosprawnych uczesticzqcych w projekcie ,, Centrum
Asystentury Spolecznej — Krok w strong samodzielnosci” realizowanym w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego Wojewddztwa — Swietokrzyskiego na lata  2014-2020 dla  EFS,
O$ 9 — Wigczenie spoleczne i walka z wubdstwem, Dzialanie 9.2 Ulatwienie dostepu
do wysokiej jakoSci ustug spolecznych i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci
ustug spolecznych’.

NUMER OFERTY

NAZWA ZADANIA
PUBLICZNEGO

NAZWA OFERENTA

Sktad Komisji konkursowej dokonujacej oceny:

1. Bogdan Gierada - Przewodniczacy;

2. Danuta Lewandowska - Z-ca Przewodniczacego
3. Dorota Golebiowska - Czlonek;

4. Anna Kurtek - Czlonek;

5. Monika Dulinska - Czlonek;

6. Nina Redzia - Czlonek;

Lp. Dotyczace oferenta Laiczba gk

Posiadane zasoby niezbedne do realizacji zadania:
a) rzeczowe w tym posiadanie dodatkowego sprzetu
L i wykorzystanie go do realizacji zadania,
b) kadrowe,
¢) finansowe.

Kompetencje i do§wiadczenie organizacyjne oraz ocena
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego oraz doswiadczenia w
pracy z osobami niepetnosprawnymi 0sob, przy udziale, ktorych
bedzie realizowane zadanie

Dotychczasowe aktywnosé, doswiadczenie oferenta w realizacji
zadan w zakresie rehabilitacji osob niepetnosprawnych

Wspotpraca z administracja publiczng w tym ocena realizacji
zadan oraz rzetelnos¢ i terminowos¢ rozliczania dotacji w latach




Eund US-Zek‘ EE'_ WOILWODZTWO Unia Europejska
UFOPEJS‘ e iy S IETORRZVIKIE turopejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny 2
ubieglych
5 Zaangazowania 0sob niepetnosprawnych w realizacj¢ zaje¢
" | usprawniajaco rehabilitacyjnych
6 Zaangazowania 0osob niepelnosprawnych w realizacj¢ innych
" | zadan zwiazanych z konkursem
11. Dotyczace oferty
1 Propozycja realizacji dodatkowych zadan (bez kosztowych)
" | z zakresu rehabilitacji 0sob niepelnosprawnych
2. Liczba partnerow uczestniczacych w realizacji zadania
Kalkulacja kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego zdania:
3. a) zasadnos¢ przedstawionych w ofercie kosztow,
b) wysokos¢ deklarowanych srodkdéw wilasnych,
Suma punktéw oceny merytorycznej
Po analizie kryteriow merytorycznych, oferta uzyskata ....... punktow.
Data ...ooooiiiiiii
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Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu prac Komisji Konkursowej
powolanej do opiniowania ofert zlozonych

w otwartym konkursie ofert na powierzenie
realizacyi zadania publicznego w zakresie
d-iatalnosci na rzecz 0s6b niepetnospraywnych

Protokol Komisji Konkursowej
z oceny ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na wykonanie zadania publicznego
z zakresu rehabilitacji 0oséb niepetnosprawnych

1. Komisja Konkursowa w sktadzie:

1) Bogdan Gierada - Przewodniczacy;

2) Danuta Lewandowska - Z-ca Przewodniczacego
3) Dorota Gotebiowska - Cztonek;

4) Anna Kurtek - Czlonek;

5) Monika Dulinska - Cztonek;

6) Nina Redzia - Czlonek;

Dokonata oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert ogloszonym Zarzadzeniem NR
...../2018 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach z dnia ................. 2018r.
w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
w zakresie dzialalnosci na rzecz 0sob niepetnosprawnych pn. ,,Zajecia usprawniajaco-rehabilitacyjne
dla oséb niepetnosprawnych uczestniczacych w projekcie ,,Centrum Asystentury Spotecznej — Krok
w strone samodzielnosci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS, O$ 9 — Wlaczenie spoleczne i walka
z ubdstwem, Dziatanie 9.2 Ulatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spolecznych
i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych™ na podstawie kart
oceny formalnej i merytorycznej

2. Nazwa i adres organizacji bioracych udzial w otwartym konkursie ofert:

3. Liczba zgloszonych ofert: ... i
4. Liczba ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu o konkursie ............
5. Liczba ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu o konkursie

lub ZglosZonym PO TEIMINIE ... o..nie e



Fundusze ‘ : o

Europeiskie :F' WOILWODZTWO Unia Europejska s
P€J , i SWILTOKRZYSKIE turopejski Fundusz Spoteczny LT

Program Regionalny —tts *

PROPOZYCJA KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Komisja Konkursowa po przeanalizowaniu wszystkich zgtoszonych ofert proponuje:

2) Wysoko$¢ dofinanSOWania: ...........c.oiiuiuinieii i e

3) Uzasadnienie wyboru oferty:

Propozycje Komisji Konkursowe;j
Zatwierdzam

Zalaczniki do protokotu:

1) Karta oceny formalnej oferty,
2) Karta oceny merytorycznej oferty.



